
Leitfaden 
für ein Bewerbungsschreiben für ein Stipendium 

 
Sie können sich für ein Stipendium bei verschiedenen Organisationen, Stiftungen oder Institutionen be-
werben. Hierbei sollten Sie sich kundig machen, welche Stiftungen oder Organisationen/Institutionen es 
in Ihrem Land gibt, bei denen Sie sich bewerben können. Auskunft erteilt Ihnen z.B. das Auslandsamt 
(International Office) der Universität, an der Sie studiert haben. Jeder Stipendiengeber veröffentlicht auf 
seiner Webseite die Termine und Bedingungen für Bewerbungen. 
 
Das Zentrum für Europäische Bildung ist für einige wenige Stipendiengeber Vermittler. In diesem Fall 
reichen Sie Ihre Bewerbung über das Zentrum ein.  
 
Bitte beachten Sie, dass die für die Bewerbung um ein Stipendium einzureichenden Unterlagen zum Teil 
die gleichen sind, die Sie auch für die Bewerbung für den Masterstudiengang „Management und Bera-
tung für Europäische Bildung“ eingereicht haben. Dies ist nicht zu vermeiden, denn Ihre Unterlagen für 
den Masterstudiengang werden von uns vertraulich behandelt; wir dürfen sie nicht an andere Organisa-
tionen/Institutionen weiterreichen! 
 
Allgemeine Hinweise 
 
Das Auswahlverfahren für die Vergabe von Stipendien basiert vorwiegend auf einer „Bestenauslese“. 
Wichtige Entscheidungsgrundlagen für die Empfehlung zur Vergabe eines Stipendiums sind zum einen 
ihre bisherigen Leistungen (Studium, längere Praktika, Fortbildungen, Berufstätigkeit) und die Beschrei-
bung ihrer Ziel, die sie mit dem Masterstudiengang verbinden.  
 
Die unten aufgeführten Fragen sollen Sie bei der Ausarbeitung Ihrer Bewerbung unterstützen. Bitte ge-
ben Sie zu den einzelnen Fragen kurze und präzise Schilderungen. In welcher Reihenfolge Sie auf die 
einzelnen Punkte eingehen, ist Ihnen selbstverständlich freigestellt. Insgesamt sollte ihr Bewerbungs-
schreiben – in Englisch oder Deutsch abgefasst – nicht länger als 2 Seiten sein. 
 

• Warum bewerben Sie sich für ein Stipendium bei dieser Organisation/Stiftung /Institution? 
• Wodurch zeichnen Sie sich als Bewerber/in fachlich und persönlich aus? 
• Welche Ziele verfolgen Sie mit dem Masterstudiengang bzw. welche Bedeutung hat das 

beantragte Stipendium für Ihren beruflichen Werdegang und/oder eventuell für Ihre Hei-
matinstitution? 

• Zusätzliche Informationen, die für die Entscheidung über das Stipendium von Bedeutung 
sein könnten.  

 
Übliche Bewerbungsunterlagen  

• Gut strukturierter Lebenslauf 
• Übersichtliche Aufstellung der Studienleistungen nach Jahren bzw. Semestern mit Noten  
• Wenn möglich: übersichtliche Aufstellung Ihrer Berufserfahrungen 
• Passbild  
• Kopie vom Personalausweis (oder Reisepass) 
• Zeugnisse (Schule / Studium / Arbeit) 
• Empfehlungsschreiben (z.B. von Ihrem Arbeitgeber oder von einem/einer Ihrer Hoch-

schullehrer/innen) 
• Nachweis von Sprachkenntnissen 
• Nachweis der Annahme für den Masterstudiengang (das ist die Bestätigung, die Sie von 

uns bekommen, sobald die Auswahl der Studierenden abgeschlossen ist).  
 
Wie wünschen Ihnen viel Erfolg für Ihre Bewerbung!  


